
คู่มือส ำหรับประชำชน  :  งานจดทะเบียนพาณิชย ์ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ :  งานนิติการ ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าเรือ   
                                         ต าบลท่าเรือ  อ าเภอท่าแพ  จงัหวดัสตูล 

 
          1.ช่ืองำน : งานจดทะเบียนพาณิชย ์ 
          2.วิธีกำรขั้นตอนกำรให้บริกำร และระยะเวลำแต่ละขั้นตอน : 
              ขั้นตอน 
                     1. ผูป้ระกอบการพาณิชยย์ืน่ค าขอและกรอกขอ้มูล (แบบ ท.พ.) 
                     2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 
                     3. นายทะเบียนพิจารณาค าขอและจดทะเบียนพาณิชย ์
                     4. ช าระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย ์
              ระยะเวลำ 
                     ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน 25 นาที 
          3.ช่องทำงกำรให้บริกำร : 
                     งานนิติการ ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าเรือ (โทรศพัท ์074-839820)          
          4. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำเรือ : 
                     - เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (เวน้วนัหยดุราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.  
          5. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข ในกำรย่ืนค ำขอร้อง : 
                     กรมพฒันาธุรกิจการคา้ไดถ้่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชยต์ามพระราชบญัญติัทะเบียน
พาณิชย ์พ.ศ.2499 ใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินทัว่ประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม 2554 เป็นตน้ไป โดย
ให้ อบต. รับจดทะเบียนในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบเพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้กบัผูป้ระกอบการในการ
ยื่นจดทะเบียนพาณิชย ์ประหยดัเวลา ประหยดัค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผูป้ระกอบการสามารถน า
หลกัฐานการจดทะเบียนพาณิชยไ์ปใช้ท าธุรกรรมได ้องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าเรือไดเ้ปิดให้บริการแก่ผู ้
ประกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถจดทะเบียนพาณิชยไ์ด ้ณ องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าเรือ  
                     รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
                           จดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสำรท่ีใช้ ได้แก่ 
                                1) ค  าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ท.พ.)                                                 จ านวน 1 ฉบบั 
                                2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                                                           จ านวน 1 ฉบบั 
                                3) ส าเนาทะเบียนบา้น                                                                             จ านวน 1 ฉบบั 
                                4) กรณีผูป้ระกอบการมิไดเ้ป็นเจา้บา้น ตอ้งแนบเอกสารเพิ่มเติม ดงัน้ี 
                                    - หนงัสือใหค้วามยนิยอมใชส้ถานท่ี                                                   จ านวน 1 ฉบบั 
                                    - ส าเนาทะเบียนบา้นหลงัท่ีประกอบพาณิชยกิจ                                  จ านวน 1 ฉบบั 
                                    - ส าเนาสัญญาเช่า                                                                                จ านวน 1 ฉบบั 
                                    - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานท่ี                                 จ านวน 1 ฉบบั 



                                    - ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของสถานท่ี                                                   จ านวน 1 ฉบบั 
                                5) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพิ่มเติม ดงัน้ี 
                                    - หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10.- บาท                        จ านวน 1 ฉบบั 
                                    - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและ 
                                       ผูรั้บมอบอ านาจ                                                                                จ านวน  1 ฉบบั                          
                                6) กรณีจดทะเบียนพาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์ ตอ้งมีแบบฟอร์มเอกสารแนบทา้ย  
                                     แบบ ท.พ.  
                          จดทะเบียนพำณิชย์ (เปลีย่นแปลง) เอกสำรท่ีใช้ ได้แก่ 
                               1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ท.พ.)                                                  จ านวน 1 ฉบบั 
                               2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                                                            จ านวน 1 ฉบบั 
                               3) ส าเนาทะเบียนบา้น                                                                              จ านวน 1 ฉบบั 
                               4) กรณีเปล่ียนแปลงแกไ้ขท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่ ตอ้งแนบเอกสารเพิ่มเติม ดงัน้ี 
                                   - หนงัสือใหค้วามยนิยอมใชส้ถานท่ี                                                    จ านวน 1 ฉบบั 
                                   - ส าเนาทะเบียนบา้นหลงัท่ีประกอบพาณิชยกิจ                                   จ านวน 1 ฉบบั 
                                   - ส าเนาสัญญาเช่า                                                                                 จ านวน 1 ฉบบั 
                                   - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานท่ี                                  จ านวน 1 ฉบบั 
                                   - ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของสถานท่ี                                                    จ านวน 1 ฉบบั 
                               5) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพิ่มเติม ดงัน้ี 
                                   - หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10.- บาท                        จ านวน 1 ฉบบั 
                                   - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและ 
                                     ผูรั้บมอบอบอ านาจ                                                                            จ านวน 1 ฉบบั 
                               6) ใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค.0403)                                                   จ านวน 1 ฉบบั 
                          จดทะเบียนพำณิชย์ (เลกิ) เอกสำรท่ีใช้ ได้แก่ 
                               1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)                                                  จ านวน 1 ฉบบั 
                               2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                                                           จ านวน 1 ฉบบั 
                               3) ส าเนาทะเบียนบา้น                                                                             จ านวน 1 ฉบบั 
                               4) ใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค.0403)                                                   จ านวน 1 ฉบบั 
                               5) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 
                                    - ส าเนาใบมรณบตัร                                                                            จ านวน 1 ฉบบั 
                                    - ส าเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาท                                              จ านวน 1 ฉบบั 
                               6) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพิ่มเติม ดงัน้ี 
                                    - หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10.- บาท                       จ านวน 1 ฉบบั 
                                   - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจ 
                                  และผูรั้บมอบอบอ านาจ                                                                        จ านวน 1 ฉบบั 



           6. ค่ำธรรมเนียม : 
                     1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย ์เรียกเก็บ 50.- บาท 
                     2. ค่าธรรมเนียมการเปล่ียนแปลงรายการ เรียกเก็บ คร้ังละ 20.- บาท 
                     3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ 20.- บาท 
                     4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบบัละ 20.- บาท 
                     5. ค่าธรรมเนียมการคดัส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเก่ียวกบัการจดท าเบียนพาณิชย ์ 
                         เรียกเก็บ ฉบบัละ 30.- บาท 
           7. กฎหมำยท่ีเกีย่วข้อง  : 
                     1.พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
                     2.ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เร่ือง การตั้งส านกังานทะเบียนพาณิชย ์แต่งตั้งพนกังานเจา้หนา้ท่ี   
                        และนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบั ท่ี 10) พ.ศ.2553 ลงวนัท่ี 10 พฤศจิกายน 2553 
                     3.ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เร่ือง ก าหนดพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนและพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ 
                        ภายใตบ้งัคบัแห่งพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 พ.ศ.2567  
                        ลงวนัท่ี 4 มิถุนายน 2567 
                     4.ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เร่ือง ก าหนดแบบพิมพ ์พ.ศ.2563 
                     5.ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เร่ือง แนวนโยบายในการเปิดเผยและน าขอ้มูลไปใช ้
                     6.เอกสารประกอบการขอขอ้มูล ตามประกาศกรมฯ เร่ือง แนวนโยบายในการเปิดเผยและน า 
                        ขอ้มูลไปไปใช ้
                     7.ค  าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย ์ท่ี 1/2553 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวิธีการก าหนดตวัเลข 
                         ทะเบียนพาณิชย ์และเลขค าของดทะเบียนพาณิชยแ์ละเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์                     
                         ลงวนัท่ี 14 ธนัวาคม 2553 
                     8.ค  าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพากณิชย ์ท่ี 2/2553 เร่ือง ใหจ้ดัส่งสถิติและขอ้มูลการจด  
                        ทะเบียนพาณิชย ์ลงวนัท่ี 14 ธนัวาคม 2553 
                     9.ค  าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย ์ท่ี 1/2554 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวิธีก าหนดเลขทะเบียน 
                        พาณิชย ์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชยจ์งัหวดับึงกาฬ ลงวนัท่ี 27 ธนัวาคม 2554 
                     10.แนวทางปฏิบติัในการด าเนินคดีตามพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
                     11.กฎ ค าสั่ง อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดทะเบียนพาณิชย ์
                     12.ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ก าหนดเจา้หนา้ท่ีของรัฐใหมี้อ านาจปรับเป็นพินยั 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน : การรับช าระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าเรือ 
                                        ต าบลท่าเรือ  อ าเภอท่าแพ  จงัหวดัสตูล 

 
          1. ช่ืองำน : การรับช าระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
          2.วิธีกำรขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร : 
                 ขั้นตอนและระยะเวลำกำรด ำเนินกำร 

ท่ี ขั้นตอน ระยะเวลำ 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือแจ้งการประเมินตาม
แบบ ภดส.1 เพื่อใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นตรวจสอบ 

30 วนั 

2. กำรพจิำรณำ 
พนักงานเจา้หน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสิ์น
แจง้การประเมินตามแบบ ภดส.7 

7 วนั 

3. กำรรับช ำระภำษี 
เจา้หนา้ท่ีออกใบเสร็จรับช าระภาษี 

5 นาที 

                 รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ท่ี เอกสำรหลักฐำน 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

3. หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ ท่ีดิ น  เ ช่น  โฉนด ท่ีดิน 
ใบอนุญำตปลูกสร้ำง หนังสือสัญญำซ้ือขำย 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

4. หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรหรือกำรขึ้นทะเบียน
เกษตรกรรม 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

5. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) 



 
          3. ช่องทำงกำรให้บริกำร : ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ ระยะเวลาเปิดให้บริการเปิด
ให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์(ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด)ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. หมายเหตุ  
(มีบริการเก็บภาษีนอกสถานท่ี) (โทรศพัท ์074-839820) 
          4. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำตตำมพระรำชบัญญัติภำษี
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง พ.ศ. 2562  : ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรับช าระภาษีท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้าง โดยมีหลกัเกณฑวิ์ธีการ และเง่ือนไข ดงัน้ี 
              4.1 องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ) ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและ
วิธีการช าระภาษี 
              4.2 ประกาศบญัชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง แสดงประเภท จ านวน และขนาด 
              4.3 ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยข์องท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง อตัราภาษีท่ีจดัเก็บและรายละเอียด
อ่ืนท่ีจ าเป็นในการจดัเก็บภาษี ระยะเวลาตามกฎหมาย คือ ภายในเดือนมกราคม 2567 (ระยะเวลาท่ีขยาย
ออกไป คือ ภายในเดือนมีนาคม 2567) 
              4.4 การแจง้การประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีใหแ้ก่ผูเ้สียภาษี ระยะเวลาตามกฎหมายภายใน
เดือนกุมภาพนัธ์ 2567 (ระยะเวลาท่ีขยายออกไป ภายในเดือนเมษายน 2567) 
              4.5 การช าระภาษีตามแบบแจง้การประเมินภาษี (กรณีพอใจการประเมิน) 
                   1) ประชาชนเสียภาษี ระยะเวลาตามกฎหมายภายในเดือนเมษายน 2567 (ระยะเวลาท่ีขยายเวลา
ออกไป ภายในเดือนมิถุนายน 2567) 
                   2) การผอ่นช าระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
                   - งวดท่ีหน่ึง ระยะเวลาตามกฎหมาย ภายในเดือนเมษายน 2567 ระยะเวลาท่ีขยายออกไป งวดท่ี
หน่ึง ภายในเดือนมิถุนายน 2567 
                   - งวดท่ีสอง ระยะเวลาตามกฎหมาย ภายในเดือนพฤษภาคม 2567 ระยะเวลาท่ีขยายออกไป งวด
ท่ีสอง ภายในเดือนกรกฎาคม 2567 
                   - งวดท่ีสาม ระยะเวลาตามกฎหมาย ภายในเดือนมิถุนายน 2567 ระยะเวลาท่ีขยายออกไป งวดท่ี
สาม ภายในเดือนสิงหาคม 2567 
                    3) การมีหนังสือแจ้งเตือนผูเ้สียภาษีท่ีมีภาษีคา้งช าระ ระยะเวลาตามกฎหมาย  ภายในเดือน
พฤษภาคม 2567 (ระยะเวลาท่ีขยายออกไป ภายในเดือนกรกฎาคม 2567) 
                   4) การแจ้งรายการภาษีค้างช าระให้ส านักงานท่ีดินหรือส านักงานท่ีดินสาขา  ระยะเวลาตาม
กฎหมาย ภายในเดือนมิถุนายน 2567 (ระยะเวลาท่ีขยายออกไป ภายในเดือนสิงหาคม 2567) 
                   5) ประชาชนเสียภาษี ระยะเวลาตามกฎหมาย หลงัเดือน เมษายน 2567 (ระยะเวลาท่ีขยายออกไป 
หลงัเดือนมิถุนายน 2567) 
                   - ผูเ้สียภาษีมิไดม้าช าระภาษีภายในเวลาท่ีก าหนด ให้เสียเบ้ียปรับร้อยละ 40 ของจ านวนภาษีคา้ง
ช าระเวน้แต่ผูเ้สียภาษีไดช้ าระภาษีก่อนจะไดรั้บหนงัสือแจง้เตือน ตามมาตรา 61 ให้เสียเบ้ียปรับร้อยละ 10 
ของจ านวนภาษีคา้งช าระ 



                     - ผูเ้สียภาษีมิไดช้ าระภาษีภายในเวลาท่ีก าหนด แต่ต่อมาไดช้ าระภาษีภายในเวลาท่ีก าหนดไวใ้น
หนงัสือแจง้เตือนตามมาตรา 61 ใหเ้สียเบ้ียปรับร้อยละ 20 ของจ านวนภาษีคา้งช าระ 
                     - ผูเ้สียภาษีผูใ้ดมิได้ช าระภาษีภายในเวลาท่ีก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของ
จ านวนภาษีคา้งช าระ เศษของเดือนให้นบัเป็น 1 เดือน ทั้งน้ี มิให้น าเบ้ียปรับมารวมค านวณเพื่อเสียเงินเพิ่ม 
ในกรณีผูบ้ริหารทอ้งถ่ินอนุมติัให้ขยายก าหนดเวลาช าระภาษี และไดมี้การช าระภาษีภายในก าหนดเวลาท่ี
ขยายใหน้ั้น เงินเพิ่มตามวรรคหน่ึงใหล้ดลงเหลือร้อยละ 0.5 ต่อเดือนหรือเศษของเดือน 
                      6) กรณีไม่พอใจการประเมิน ยืน่คดัดา้นต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินภายใน 30 วนั 
                      - ผูบ้ริหารเห็นด้วย แจง้ผูเ้สียภาษีเพื่อช าระภาษีหรือให้มารับเงินคืน  (กรณีไดช้ าระเงินแล้ว) 
ภายใน 15 วนั 
                      - ผูบ้ริหารไม่เห็นด้วย ผูเ้สียภาษีอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยอุทธรณ์ภายใน 30 วนั 
นบัตั้งแต่ไดรั้บแจง้ 
                          1. ผูเ้สียภาษีเห็นดว้ยด าเนินการช าระภาษี 
                          2. ผูเ้สียภาษีไม่เห็นดว้ย ฟ้องศาลภายใน 30 วนั นบัแต่ไดรั้บค าวินิจฉยั 
                    7) มาตรา 24 ในแต่ละปีให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินยกเวน้กรุงเทพมหานครจดัส่งขอ้มูล
เก่ียวกบัการจดัเก็บภาษีจ านวนภาษีท่ีจดัเก็บได้ มูลค่าท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีใชเ้ป็นฐานในการค านวณภาษี
ใหแ้ก่คณะกรรมการภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างประจ าจงัหวดั 
          5. ค่ำธรรมเนียม : 
                5.1.ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีเป็น เกษตรกรรม  
          - มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 75 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.01 
          - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 75 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 100 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.03 
          - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 100 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 500 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.05 
          - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 500 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ดัราภาษีร้อยละ 0.07 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 1,000 ลา้นบาทขึ้นไป ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.1 
                5.2. ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีเจ้าของซ่ึงเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นท่ีอยู่อาศัย และมีช่ืออยู่ใน
ทะเบียนบา้นตามกฎหมายวา่ดว้ยการทะเบียนราษฎร  
           - มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 25 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.03 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 25 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 50 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.05 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 50 ลา้นบาทขึ้นไป ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.1 
                5.3 ส่ิงปลูกสร้างท่ีเจา้ของซ่ึงเป็นบุคคลธรรมดาใชเ้ป็นท่ีอยูอ่าศยั และมีช่ืออยู่ในทะเบียนบา้นตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการทะเบียนราษฎร 
           - มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 40 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.02 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 40 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 60 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.03 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 60 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 90 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.05 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 90 ลา้นบาทขึ้นไป ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.1 



          5.4 ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีใช้ประโยชน์เป็นท่ีอยู่อาศยักรณีอ่ืนนอกจากการใช้ประโยชน์เป็นท่ีอยู่
อาศยัตาม (2) และ (3) 
           - มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 50 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.02 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 50 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 75 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.03 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 75 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 100 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.05 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 100 ลา้นบาทขึ้นไป ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.1 
          5.5 ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีใชป้ระโยชน์อ่ืนนอกจากการประกอบเกษตรกรรมและเป็นท่ีอยูอ่าศยั 
           - มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 50 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.3 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 50 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 200 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.4 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 200 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.5 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 1,000 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 5,000 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.6 
           - มูลค าของฐานภาษีเกิน 5,000 ลา้นบาทขึ้นไป ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.7 
          5.6 ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีทิ้งไวว้า่งเปล่าหรือไม่ไดท้ าประโยชน์ตามควรแก่สภาพ  
           - มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 50 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.3 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 50 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 200 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.4 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 200 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.5 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 1,000 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 5,000 ลา้นบาท ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.6 
           - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 5,000 ลา้นบาทขึ้นไป ใหใ้ชอ้ตัราภาษีร้อยละ 0.7 

          6. กฎหมำยที่ท่ีเกีย่วข้อง : พระราชบญัญติัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน : การยนืยนัสิทธิขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : งานสวสัดิการสังคม องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าเรือ อ าเภอท่าแพ จงัหวดัสตูล 

 
         1. ช่ืองำน : การยนืยนัสิทธิขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ
         2.วิธีกำรขั้นตอน ระยะเวลำ กำรให้บริกำร : 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอยีดของขั้นตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำให้บริกำร 

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรับเบ้ีย
ยงัชีพผูสู้งอายใุน
ปีงบประมาณถดัไปหรือ
ผูรั้บมอบอ านาจยื่นค า
ขอพร้อมเอกสาร
หลกัฐานและเจา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 

20 นาที 

2. การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียน
ตามแบบยืน่ค าขอ
ลงทะเบียนใหผู้ข้อ
ลงทะเบียนหรือผูรั้บ
มอบอ านาจ 

10 นาที 

                             *ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 นาที 

           รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ      
ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร

ส ำเนำ 
หน่วยนับเอกสำร หมำยเหตุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน
ห รือบัต ร ท่ี ออกให้ โดย 
หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย
พร้อมส าเนาบตัร 

- 1 1 ฉบบั - 

2. ทะเบียนบา้น พร้อมส าเนา - 1 1 ฉบบั - 
3. สมุดบัญชีเ งินฝากพร้อม

ส าเนา (กรณีท่ีผู ้ขอรับเงิน
เบ้ียยงัชีพ ผูป้ระสงค ์ขอรับ
เ งิ น เ บ้ี ย ย ัง ชี พผู ้ สู ง อ า ยุ  

- 1 1 ฉบบั - 



ประสงคข์อรับเงินเบ้ียยงัชีพ
ผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 

4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณี 
มอบอ านาจให้ ด าเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5. บัตรประจ าตัว ประชาชน
หรือบัตรอื่นท่ีออกให้ โดย
หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 
พร้อมส าเนาของผูรั้บมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบบั - 

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมส าเนาของผูรั้บมอบ
อ านาจ (กรณีผูข้อรับเงินเบ้ีย
ยงัชีพ ผูป้ระสงค์ขอรับเงิน
เบ้ียยงัชีพ ผูสู้งอายุประสงค์
ขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุ
ผ่านธนาคารของผูรั้บมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

 

          3. ช่องทำงกำรให้บริกำร :  
               1. สถานท่ีให้บริการ งานสวสัดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ อ าเภอท่าแพ จงัหวดั
สตูล / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
               2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ - วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. (โทรศพัท ์074-839820) 

          4.หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข ในกำรพจิำรณำอนุญำต : 

               4.1 คุณสมบติัของผูมี้สิทธิจะไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ
                    1. มีสัญชาติไทย 
                    2. มีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้นในเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าเรือ 
                    3. เป็นผูสู้งอายรุายใหม่ท่ียงัไม่เคยยนืยนัสิทธิขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายมุาก่อนซ่ึงเป็นผูสู้งอายุ
ท่ีมีอายคุรบ 60 ปีบริบูรณ์แลว้ 
                    4. เป็นผูสู้งอายท่ีุจะมีอายคุรบ 60 ปี บริบูรณ์ในปีงบประมาณถดัไป โดยเป็นผูท่ี้เกิดก่อนวนัท่ี 2 
กนัยายน พ.ศ.2508 (ในกรณีท่ีในทะเบียนราษฎรไม่ปรากฏ วนัท่ี เดือนเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวนัท่ี 1 
มกราคม ของปีนั้น) 
                    5. เป็นผูสู้งอายุท่ียา้ยภูมิล าเนาเขา้มาอยู่ในพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ แต่ยงัไม่ได้
ด าเนินการยนืยนัสิทธิขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายตุ่อองคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าเรือ 



                     6.เป็นผูไ้ม่มีรายไดห้รือมีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพตามท่ีคณะกรรมการผูสู้งอายุแห่งชาติ
ตามกฎหมายวา่ดว้ยผูสู้งอายกุ  าหนด 
               4.2 หลกัเกณฑย์นืยนัสิทธิขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ
                     1. ส าหรับผูสู้งอายุรายใหม่ท่ียงัไม่เคยยืนยนัสิทธิขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุมาก่อน ซ่ึงเป็น
ผูสู้งอายท่ีุมีอายคุรบ 60 ปีบริบูรณ์แลว้ 
                     2. ส าหรับผูสู้งอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ในปีงบประมาณ 2568 ซ่ึงนบัอายุจนถึงผูท่ี้เกิด
วนัท่ี 1 กนัยายน 2508 จะมีสิทธิไดรั้บเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุในปีงบประมาณ 2568 โดยจะไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพ
ผูสู้งอายใุนเดือนถดัไปจากเดือนท่ีมีอายคุรบ 60 ปีบริบูรณ์ (ยกเวน้ผูสู้งอายท่ีุเกิดวนัท่ี 1 จะไดรั้บเงินในเดือน
ท่ีเกิด) 
                      3. ส าหรับผูสู้งอายุซ่ึงตอ้งขงัหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ าทณัฑสถาน หรือสถานท่ีคุมขงัของกรม
ราชทณัฑ ์ให้มอบอ านาจให้ผูบ้งัคบับญัชาการเรือนจ า ผูอ้  านวยการทณัฑสถาน หรือเจา้หนา้ท่ีท่ีผูบ้ญัชาการ
เรือนจ ามอบหมาย ยนืยนัสิทธิต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามภูมิล าเนาของผูมี้สิทธิ 
          5. ค่ำธรรมเนียม : 
               ไม่มีค่าธรรมเนียม 
          6. กฎหมำยท่ีเกีย่วข้อง : 
               ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครอง 
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 
 

 

 

 

 

 


